
Logo soggetto 
attuatore

OU-00
Amministrazione 
Centrale - AC

MEET – Prot. IR0000025 
Avviso n. 3264 del 28/12/2021  

Administrative Responsible 

Massimo Bilotta

Responsible  of the management of the 
documentation financial-administrative, 
interim and final reporting to be produced to 
the Ministry



Missione 4 • Istruzione e Ricerca 

WP 00 Activity 02 - MEET Administrative Process and Procedures

The Management Team (MT) is led by the Administrative Responsible who will be supported by a Working Group specific 
adopted for the Project MEET by INGV Legal Representative. 

The Management Team will include different administrative and managerial skills.

The MT will start and implement the administrative procedure of the project such as the procurement of the 
instrumentation for the RI as well as the recruitment of the personnel specifically hired for the project.

The MT will interact with the Services Centre Responsible in the INGV Central Administration (UO0) with the aim of 
creating a smooth flow of information, documentation, and procedures. These are dedicated to the achievement of the 
whole OI and finalObjective of the project in terms of procurement, monitoring and financial reporting to the MUR.
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PROCUREMENT OFFICE

tenders and contracts, public notices, tender regulations, administrative 
documentation, supply of goods and services

FINANCIAL REPORTING OFFICE 
reporting activities, obligations relating to the platform prepared by the 
MUR, REGIS  

ACCOUNTING OFFICE

verification of income, budgetary obligations, obligations related to 
payments,  decentralization of funds 

RECRUITMENT OFFICE 
personnel recruitment 
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il Soggetto Attuatore assume, nella fase di attuazione del progetto di 
propria responsabilità, obblighi specifici in tema di:
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•Controllo ordinario di regolarità amministrativo contabile delle spese esposte a rendicontazione

•Rispetto delle condizionalità e di tutti gli ulteriori requisiti connessi alla misura, in particolare del principio DNSH 
nonché dei principi trasversali PNRR

•Rendicontazione, sul sistema informativo utilizzato, delle spese sostenute

•Adozione di misure di prevenzione e contrasto di irregolarità gravi quali frode, conflitto di interessi, 
doppio finanziamento 
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• La normativa applicabile e gli obblighi di ciascun soggetto beneficiario sono richiamati negli avvisi di riferimento, nelle FAQ interpretative, nei 
decreti di finanziamento degli interventi, nel disciplinare e atto d’obbligo sottoscritto a seguito dell’approvazione del progetto

•Normativa che disciplina i contratti di appalto e di concessione delle amministrazioni 
(d.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.);

• Disposizioni del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. In materia di reclutamento del personale alle dipendenze delle 
Amministrazioni pubbliche

•  Disposizioni del decreto legislativo 25 novembre 2016 n.218 e ss.mm.ii. In materia di semplificazione delle attività degli enti pubblici di ricerca ai 
sensi dell'articolo 13 della legge 7 agosto

• Guida operativa per il rispetto del principio di non arrecare danno significativo all’ambiente (cd. DNSH)  
• Edizione aggiornata allegata alla circolare RGS n. 33 del 13 ottobre 2022
• Linee Guida per lo svolgimento delle attività di controllo e rendicontazione degli interventi PNRR di competenza delle Amministrazioni centrali e dei 

Soggetti attuatori  (Vers. 1.0 - agosto 2022)
• Linee Guida per la rendicontazione destinate ai soggetti attuatori delle iniziative di sistema missione 4 componente 2 (versione 1.0 del 10 

ottobre 2022) 



Modalità di rendicontazione delle spese

•Il Soggetto proponente sarà tenuto ad alimentare il sistema informativo adottato per il PNRR
•dati di avanzamento finanziario
•documentazione specifica relativa a ciascuna procedura di affidamento
•ciascun atto giustificativo di spesa e di pagamento
•indicatori di progetto con specifico riferimento agli obiettivi e al cronoprogramma di spesa e procedurale



Modalità di erogazione del contributo 

•Entro 90 giorni dalla presentazione della domanda di rimborso, il Ministero procederà all’erogazione delle 
somme ammesse a rimborso
• sulla base delle spese rendicontate 
•all’esito delle verifiche in ordine alla regolarità amministrativo-contabile 
•al conseguimento degli indicatori collegati agli obiettivi del progetto, coerentemente al cronoprogramma di 

spesa e procedurale
•erogando esclusivamente al Soggetto proponente



Affidamenti PNRR: trasparenza, pubblicità e monitoraggio dei 
contratti

.•L’art 47 DL n 77/2021 utilizza lo strumento degli appalti pubblici quale leva per lo sviluppo e 
l’implementazione di politiche sociali e di inclusione 
• Obiettivo della norma: 

• orientare un cambiamento organizzativo e gestionale del mondo dell’impresa; 

• Indirizzare gli attori del sistema ad attuare una serie di buone pratiche in grado di arginare le disuguaglianze sociali; 
•Gli adempimenti in capo all’operatore economico: 

• redazione del rapporto sulla situazione del personale, 
• consegnare una relazione di genere,
• attestazione del rispetto degli obblighi di assunzione di persone con disabilità
•Gli strumenti per raggiungere le finalità prefissate: 

• Inserimento di specifiche clausole, come requisiti necessari e come ulteriori requisiti premiali dell’offerta, di criteri orientati a promuovere 
l’imprenditoria giovanile, l'inclusione lavorativa delle persone disabili,

• la parità di genere e l’assunzione di giovani, con età inferiore a trentasei anni, e donne.



L’articolo 34 del Regolamento (UE) 2021/241 dispone la necessità di garantire 
adeguata visibilità ai risultati degli investimenti e al finanziamento dell’Unione 
europea per il sostegno offerto
Nello specifico i soggetti beneficiari a vario titolo coinvolti nell’attuazione degli interventi dovranno 
assolvere ai seguenti obblighi:

• mostrare correttamente e in modo visibile in tutte le attività di comunicazione a livello di progetto 
l’emblema dell’UE con un’appropriata dichiarazione di finanziamento che reciti “finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU”;

• garantire che i destinatari finali del finanziamento dell’Unione nell’ambito del PNRR riconoscano 
l’origine e assicurino la visibilità del finanziamento dell’Unione nell’ambito dell’iniziativa Next 
Generation EU;

• se nel caso, utilizzare per i documenti prodotti il seguente disclaimer: “Finanziato dall'Unione 
europea – Next Generation EU”. I punti di vista e le opinioni espresse sono tuttavia solo quelli degli 
autori e non riflettono necessariamente quelli dell'Unione europea o della Commissione europea. 
Né l'Unione europea né la Commissione europea possono essere ritenute responsabili per essi”.



Create a path, Set the timeline, Prioritize and view, 
Check the results, Analyze the results 



i. Management of activities and subtasks such as goods/services and 
works procedures;

ii. Work flow project;
iii. Account-wide work schedules;
iv. Integrations with cloud storage 
v.    (Google Drive, Dropbox, Box, MSFT Office 365 and OneDrive);

vi. Gantt charts;
vii. Real-time reports and report templates;

viii. Monitoring and timesheet;
ix. Workload charts
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